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Personal Computer Course

パソコンコース (税込)

コース名 ね　ら　い　・　内　　　容 日数 定員
受講料

(円)
日程 コード

Word基礎

Word応用 随時

(2名以上)

Excel基礎

Excel応用 随時

(2名以上)

PowerPoint

Access基礎

Access応用

随時
(2名以上)

随時
(2名以上)

随時
(2名以上)

随時
(2名以上)

随時
(2名以上)

Access基礎をマスターされている方を対象に､さらに発展的な機能を
使って､効率よく作業を進めるテクニックを学習します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（テキスト代別途）

ビジネスからプライベートまで利用できる基本的な文書作成から表現
力豊かな文書編集まで学習します。　　　　　　　　（テキスト代別途）

さまざまな書式や図形を使った応用的な文書の作成をはじめ､差し込
み印刷やフォームの作成など実務的な機能を学習します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（テキスト代別途）

初めて使う方を対象に､表の作成･編集､関数による計算処理､グラフ
作成、データベース処理などを学習します。　　　　（テキスト代別途）

Excelを使いこなしたい方を対象に､さまざまな関数やグラフィックの作
成、ピボットテーブルなど､より高度な機能を学習します。
   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　（テキスト代別途）

2日 6名 23,100 P01

基本的なプレゼンテーションから表現力のあるプレゼンテーションまで
作成できます。　　　　　　　　　　　　   　           　　（テキスト代別途）

初めて使う方を対象に､データベースの設計から基本的なデータベー
スの作成､活用方法を学習します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（テキスト代別途）

2日 6名 23,100 P03

2日 6名 27,300 P02

1日 6名 12,600 P05

2日 6名 27,300 P04

2日 6名 31,500 P07

2日 6名 27,300 P06

問合せ先・営業窓口 

  住金マネジメント㈱テクノプラザ 

  TEL：０２９９－８４－２０５２ 

★試験日については、お問合せください。 

★信頼される講師が皆様をサポートいたします。 

★お客様のご要望に応じたオーダーメイド教育を実施いたします。   

【マイクロソフト認定アプリケーションスペシャリスト試験】はテクノプラザで受験できます。 

 あなたが日頃使っている利用スキルを言葉ではなく資格として証明してみませんか？ 【 Let’s Try!!】 

※全コースOffice2007バージョンとなります。 ※文字入力のできる方が対象です。 

マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS) 

  マイクロソフト認定校 

http://msbc.odyssey-com.co.jp 
科目：Word2007、Excel2007、PowerPoint2007、Access2007、Vista 

Safety Education Course

安全教育コース (税込)

コース名 ね　ら　い　・　内　　　容 日数 定員
受講料

(円)
日程 コード

危険予知訓練 　随時

（KYT)実践教育 (5名以上)

安全実務訓練 　随時

(5名以上)

20名 10,500 J04

新入社員や初めて仕事に就かれる方々にお勧めの安全実務基礎
コースです。会社生活で必要な安全の「いろは」について分かりやす
く解説いたします。また、危険予知訓練（KYT)や安全体感教育を体
験的に学びます。

今や危険予知（KY)は現場作業には必須と言っても過言ではありま
せん。しかし、ややもすると毎日行う作業前の危険予知（KY)活動が
マンネリ化し停滞しているのではないでしょうか。今一度、原点に立ち
かえって危険予知（KY)の重要性を再確認しましょう。

1日

1日 20名 10,500 J05


